附件8
广西大学2025年度大型科研仪器
开放共享绩效考核填报说明

（一）关于附件1《广西大学2025年大型仪器设备开放共享绩效考核填报表》初始数据来源及填写说明
各项得分计算方法详见附件3《大型仪器设备开放共享评价考核指标表（单台套设备）》。其中，G-K、S-T、W-Y项需根据实际情况核对、填报和修正；L-R、U-V项由系统自动生成。
1．仪器清单：2024年之前纳入学校固定资产、由各教学科研单位管理的单台套价值40万元及以上的教学科研类仪器设备（含软件、系统）及科研基础设施。已去除在自治区大型仪器共享绩效考评中申请不纳入考核的设备，以及无法单独使用的仪器设备。
若清单中存在不适合共享的仪器，请在该仪器的备注栏中填写：“不适合共享，详见附件6” 并在附件6中为相应仪器添加一行信息。
2．仪器编号、名称、价格、使用（管理）人（C-F项）：从资产系统导出。如存在资产系统与共享平台中使用（管理）人不一致或未及时更新的情况，请修改仪器（使用）管理人并以红色字体显示。
3．使用机时、测样数、使用收费、服务校外用户机时（G-J项）：从共享平台导出。请各仪器使用（管理）人核对、更正、填写。
（1）使用机时：有效运行机时，包含必要的开机准备时间+测试时间+必须的后处理时间；
（2）以样品数记录使用情况（含校内、校外用户）的仪器，请自行折算为机时，并在“备注”项中注明折算方法，例如：测样数填写了2000，“使用机时”填写1000，“备注”中注明：每个样品约用时0.5小时。
（3）若仪器使用记录为纸质形式，需提供纸质记录的拍照照片或扫描件，图片应按使用时间顺序排列，多张图片合并为一个文件。
4．额定机时（K项）：根据仪器在资产系统中的分类编号对应匹配得出。03类通用设备1400小时，专用设备800小时；04类机械设备800小时。
例如：1901952S高效液相色谱仪的分类号是03030623，则定额机时为1400小时。对于03类仪器，各单位可根据实际情况自行区分通用或专用设备，若为专用设备，请将表中定额机时1400修改为800小时。2104297S连续激光焊接机的分类号是04050706，则定额机时为800小时。
5．数据项L-R：根据前述填写内容自动生成。其中，学校年度平均收益率暂定为0.0066，最终以核对后的数据计算为准。
6．服务成效等级（S项）：请根据能提供的佐证材料自行选择对应等级。
7．服务成效得分（T项）：请根据能提供的佐证材料自行打分。
8．总得分与评价（U、V项）：根据前面各项数据自动计算得出。
9．各单位提交的附件1文档：只保留本单位管理仪器的各项数据、信息（删除其他单位的仪器信息）。
（二）关于附件1-1（附件1的缩减版）
根据附件1中填写的数据、信息，形成附件1-1考核表，填写“单位考核结果”项，经签字、 盖章后提交。
（三）附件6《特殊仪器情况表》填写说明
1．在附件1仪器清单中填写了“不适合共享”的仪器：其在附件1中的各项数据仍需按实际情况填写，在“备注”栏中阐明：不适合共享的原因。
 2．“老旧仪器”的年限界定：“老旧仪器”的填写标准为使用超过10年。10年期限以截至2025年满10年为准（按年份计算）。
(四)文件夹及文件命名规则说明
1．将所有材料分类存储后，打包为一个压缩文件，以考核单位简称命名，发至邮箱gxpt319@gxu.edu.cn。例如：轻工学院2025年度大仪考核材料；
2．文件夹命名：如果对应附件的材料包含多个文件
将该附件所需提交的材料存储在一个文件夹中，文件夹的命名格式为：本单位简称+附件+序号+附件名称。例如：轻工学院附件2共享绩效单位考核评价材料。
3．对应附件的佐证材料文件
（1）如果涉及具体仪器，命名格式为：本单位简称+仪器编号+仪器名称+材料名称，例如：轻工学院1700950S核磁共振波谱仪-典型案例材料；
（2）如果不涉及具体仪器，命名格式为：本单位简称+附件+“序号”+材料名称，例如：轻工学院附件6特殊仪器申请表。
(五)材料提交
1．电子文档版：附件1（含附件1-1）至附件7及各附件中所要求的相关材料；
2．纸质版：附件1-1、附件4至附件7，以及各附件中所要求的相关材料。所有纸质材料均须按要求经签字并加盖公章后提交。
